
大阪大学附属図書館 Web サービス 

サービスメニューの詳しい使い方 

 

●次のサービスメニューの画面操作方法をご説明します。 

■貸出・予約状況照会・貸出期間の延長 

・貸出状況を照会する、貸出期間を延長する 
・予約状況を照会する、予約を取り消す 

■通知用メールアドレスを登録・変更・削除する 

＊「貸出中の図書を予約する」方法については「Web サービスを初めてお使いになる方へ」の 

ページでご案内しています。 

＊「図書の取寄せを申し込む（現物借用）」「文献複写物の取寄せを申し込む」方法については、

各 Web 申込受取窓口でお渡しします。 

 

 

■貸出・予約状況照会・貸出期間の延長 

・現在借りている図書の一覧、予約した図書の一覧と準備状況を確認できます。 

・状況照会の画面から予約の取り消し、貸出期間の延長も手続きできます。 

メニュー画面 

 

ご利用後は必ず 
「ログアウト」ボタンを
クリックし、ログアウト
してください。 
※画面を閉じただけでは
ログアウトされません！ 

クリック 

 

 

1 



貸出・予約状況画面 

 

「延長」ボタンを 

クリックすると 

貸出期間を一回だけ

延長できます。  

 

貸出・予約状況画面（つづき） 

 

状態が「取置中」となっている場合は 
Web サービスからの取り消しができません。
受取カウンターへ直接ご連絡ください。 

「取消」ボタンを 

クリックすると 

予約を取り消す 

ことができます。 
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■通知用メールアドレスを登録・変更・削除する 

・予約した資料や取寄せた図書・文献複写物が確保された際に通知するメールアドレスをオンラ

インで登録・変更・削除することができます。 

・登録されたメールアドレスは図書館からの通知に限った受取り指定ですのでご注意ください。

登録できるメールアドレスはお一人につき１つのみです。 

・図書館利用申請書（図書館利用者票の申込用紙）に E-mail アドレスを記入いただいた方はす

でに登録されている場合があります。 

 

メニュー画面 

 

ご利用後は必ず 
「ログアウト」ボタンを
クリックし、ログアウト
してください。 
※画面を閉じただけでは
ログアウトされません！ 

クリック 
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E-Mail アドレス登録・変更・削除画面 

 

登録済みアドレスがあれば、
表示されます。 

「新規アドレス」と「確認アドレス」に同じメ
ールアドレスを入力してください。 
不一致の場合は登録ができません。 

・「削除」をクリックすると登録されたメールアドレスを削除して 
よいか、メッセージが表示されます。削除したい場合は「OK」を、
削除したくない場合は「キャンセル」をクリックしてください。 

入力できたら 
「実行」ボタンを 
クリック 

・「クリア」をクリックすると記入した内容がクリアされます。 

・「キャンセル」をクリックすると、メールアドレスの登録・変更・
削除の手続きが中止され、画面が閉じられます。 

 

メールアドレス登録・変更・削除完了画面 
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